附件1
2022年下半年发展党员和预备党员转正工作安排
[bookmark: _GoBack]
	工作时间
	主要工作内容
	备注

	10月19日-21日
	1.组织部拟定并下发2022年下半年发展党员指导性计划。
	

	10月22日-11月9日
	2.组织部召开发展党员和预备党员转正工作培训会议。
	教学院二级党组织副书记及相关负责同志、机关教辅单位组织委员参加。

	
	3.校团委组织团内推优，推荐发展对象（教职工由党支部推荐），团内公示（教职工由党支部公示）（公示时间为5个工作日），填写《发展对象推荐表》（见附件3-0-1、3-0-2）。
4.党支部征求党小组、培养联系人、党员和群众意见，支委会或支部党员大会集体研究确定发展对象人选，报二级党组织审议。 
5.二级党组织委员会议对发展对象人选进行审议。
	党支部认真清理预备期满即将转正的预备党员，及时提醒。

	11月10日-17日
	6.二级党组织填写《确定发展对象请示》（见附件3-1）、《发展对象审核情况登记表》（见附件3-1-1）报组织部。
7.组织部审核，审核情况报学校党委审查备案同意后下达《确定发展对象批复》（见附件3-2）。
8.党支部对党委备案同意的发展对象进行公示（公示时间为5个工作日）。
	发展党员和预备党员转正附件材料在组织部网页或组织工作群下载。

	11月18日
-11月30日
	9.党支部对发展对象进行政治审查（含本人谈话、群众座谈、函<外>调等）。 
10.组织部、党校对发展对象进行集中培训。
	

	12月1日
-5日
	11.党支部征求党员和群众意见，召开支委会或支部党员大会，对发展对象的入党材料、政治审查及集中培训情况等进行严格审查， 审查通过后报二级党组织预审。
12.二级党组织委员会议审议发展对象，审议通过后报学校党委预审。
13.党支部对申请转正预备党员进行考察，征求党小组、党员和群众意见，经支部委员会审查通过后，对拟转正预备党员进行公示（公示时间为5个工作日），并报二级党组织审核。
14.二级党组织填写《发展对象预审情况报告》（见附件3-3）及《发展对象预审情况登记表》（见附件3-3-1）报组织部。
	[bookmark: OLE_LINK10]预备党员转正工作由各二级党组织所属党支部结合本支部拟转正预备党员的实际情况确定工作具体开展时间。

	12月6日-11日
	15.党委预审，下达《发展对象预审批复》（见附件3-4）。
16.二级党组织领取《入党志愿书》（编号登记）。
17.党支部（入党介绍人）指导发展对象填写《入党志愿书》。由专人（专职组织员）审核合格后（填写范本见附件4-1，样表见附件4-7），方可正式填写《入党志愿书》。
	《入党志愿书》到组织部领取（一人一编号）。

	12月12日
-21日
	18.入党介绍人填写《入党志愿书》入党介绍人意见。
19.党支部分别召开接收预备党员支部大会和预备党员转正支部大会，填写支部大会决议。
20.党支部对新吸收预备党员进行公示（公示时间为5个工作日）。
21.二级党组织委员会议审查，填写审查意见。
22.党委派人与新吸收预备党员谈话，填写谈话意见。
23.二级党组织上报发展新党员及预备党员转正《入党志愿书》、《常德市发展党员纪实手册》（见附件4-2）及发展新党员名册（见附件3-6）、预备党员转正名册（见附件3-8）、发展党员支部大会投票表决登记表（见附件3-5）、预备党员转正支部大会投票表决登记表（见附件3-7）等全部材料。
	预备党员转正工作由各二级党组织所属党支部结合本支部拟转正预备党员的实际情况确定工作具体开展时间。

	12月22日
-30日
	24.组织部审核各二级党组织上报材料。
25.组织部对全校新吸收预备党员及预备党员转正进行公示。
26.学校党委审批，审批结果发文。
27.组织部下达《审批结果书面通知》（见附件3-9）。
28.党支部通知本人并在支部大会上宣布。
29.二级党组织与新党员谈话，组织新党员宣誓。
30.党员材料归档（学生毕业时或教师转正后存入档案）。
	《入党志愿书》、《常德市发展党员纪实手册》由各二级党组织单独归档存入师生档案；发展党员和预备党员转正工作材料等由各二级党组织归档保存。


备注：根据学校党委会进程，此工作安排表中的“工作时间”仅为大致时间段，具体工作时间安排请以组织部下发的《发展党员阶段性工作调度表》或通知为准。
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附件 1   20 2 2 年 下 半年 发展党员 和预备党员转正 工作安排    

工作时间  主要工作内容  备注  

10 月 19 日 - 2 1 日  1. 组织部 拟定并下发 20 2 2 年 下 半年 发展党员指导性计划。   

10 月 22 日 - 11 月 9 日  2 . 组织部召开发展党员 和预备党员转正 工作 培训 会议。  教学院 二级党组织 副书记及 相关负责 同志 、机关教辅单 位组织委员 参加 。  

3 . 校团委组织 团内推优，推荐发展对象（教职工由党支部推荐），团 内公示 （教职工由党支部公示） （公示时间为 5 个工作日） ，填写 《发展对象推荐表》 （见附件 3 - 0 - 1 、 3 - 0 - 2 ） 。   4 . 党支部征求 党小组、 培养联系人 、 党员 和 群众意见，支委会 或支部 党员大会 集体 研究 确定发 展对象 人选 ，报 二级党组织 审议 。     5 . 二级党组织 委员会议 对发展对象 人选 进行 审议 。  党支部认真清理预 备期满 即将 转正的 预备党员 ， 及时提 醒 。  

11 月 10 日 - 17 日  6 . 二级党组织 填写《确定发展对象请示》（见附件 3 - 1 ） 、《发展对象审 核情况登记表》 （见附件 3 - 1 - 1 ）报组织部。   7 . 组织部 审核 ， 审核情况 报学校党委审查备案 同意后 下达《确定发展 对象批复》（见附件 3 - 2 ）。   8. 党支部对 党委备案同意 的发展对象进行公示（公示时间为 5 个工作 日）。  发展党员 和预备党 员转正 附件 材料在 组织部网页或组织 工作群下载。  

11 月 18 日   - 11 月 30 日  9 . 党支部对发展对象进 行政治审查（含本人谈话、群众座谈、函 < 外 > 调等）。     10 . 组织部 、党校 对发展对象进行集中培训。   

12 月 1 日   - 5 日  11. 党支部征求党员和群众意见，召开支委会或支部党员大会，对发 展对象的入党材料、政治审查及集中培训情况等进行严格审查，   审查通过后报二级党组织 预审。   12. 二级党组织 委员会议 审议发展对象，审议通过后报学校党委预审。   13. 党支部对申请转正预备党员进行考察，征求党小组、党员和群众 意见，经支部委员会审查通过后，对拟转正预备党员进行公示（公 示时间为 5 个工 作日），并报二级党组织审核。   1 4 . 二级党组织 填写《发展对象预审情况报告》（见附件 3 - 3 ）及《发 展对象预审情况登记表》（见附件 3 - 3 - 1 ）报组织部。  预备党员转正工作 由各二级党组织所 属党支部结合本支 部拟转正预备党员 的实际情况确定工 作具体开展时间。  

12 月 6 日 - 11 日  1 5 . 党委预审，下达《发展对象预审批复》（见附件 3 - 4 ）。   1 6 . 二级党组织 领取《入党志愿书》（编号登记）。   1 7 . 党支部 （入党介绍人） 指导发展对象填写《入党志愿书》。由专人 （专职组织员） 审核合格后（填写范本见附件 4 - 1 ，样表见附件 4 - 7 ）， 方可正式填写《入党志愿书》。  《入党志愿书》到 组织部领取（一人 一编号）。  

